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Procédure

Etape 1: Connexion a la plateforme « BigCaptain »

e Rendez-vous sur votre navigateur web et connectez-vous a l'adresse :
https://gestion.awbb.be/

€ > C @& gestionawbbbe/login - 2 % 0@ :

( bigcaptain

Se connecter

e Introduisez votre nom d’utilisateur & votre mot de passe en tant que secrétaire de club (les
identifiants sont les mémes que ceux fournis par 'AWBB) et ensuite cliquez sur « Se
connecter ».

(. bigcaptain
Se connecter

Nom d'utilisateur ou e-mail

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Se connecter
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https://gestion.awbb.be/

Etape 2 : Démarrage d’'une requéte
e Cliquez sur « Requétes »

de Basketball 5 @

@) Tableau de bord Ponnéesduclub @ > Lstedescibs

B Requétes
[002659] CFWB

Membres
secretaire.cfwb@awbb.be + 0492/46 39 00

@) Ciubs
Torabis: Résultats a encoder
V' Compétitions 1l ny 3 pas de match & afficher

@S Matchs
Requétes
2 v o

En cours x v  Touslestype - £ Rechercher

Aucune requiéte trouvée

Comité 4 Equipes 20252026 ~

Photo  Nom complet = Roles & Emal Dateaffi. & A Ce club nia pas déquipe

e Cliguez ensuite sur « + »

Requétes

Tous les statuts - Tous les types -~ £ Rechercher...

Aucune requéte trouvée

e Dans I'écran qui s'affiche, cliquez sur « Sélectionnez un type de requéte »

Soumettre une requéte

Type de requéte *

Sélectionnez un type de requéte -

e Sélectionnez « Mutation d’'un membre »

Soumettre une requéte

Type de requéte *
fiélectionnez un type de requéte -

Mutation d'un membre

Modification de calendrier :
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Etape 3 : Introduction des données de la mutation

e Dans I'écran qui s’affiche, dans le champ « Membre », saisissez au minimum les trois premiéres
lettres du nom du membre.

Soumettre une requéte X

Type de requéte *

Mutation d'un membre -

= Mutation d'un membre

Club de destination *

CFWB X v
Membre *
Rechercher un mem min. 2 caractéres) -

e Sélectionnez le membre concerné

Soumettre une requéte X

Type de requéte *

Mutation d'un membre A

= Mutation d'un membre

Club de destination *

CFWB X v
Membre *

THOMAS Pierre X -

1290306 — Thomas Pierre (04/07/1992)

1389199 — Delpierre Thomas (14/12/2007) =

A Vérifiez qu'il s’agit bien du bon membre en contrélant son nom, son prénom et sa date de
naissance.
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e Dés que le membre est sélectionné, choisissez le(s) role(s) d’affiliation.

= Mutation d'un membre

Club de destination *
CFwB X v
Membre *

1290306 — Thomas Pierre (04/07/1992) X -

1290306 Thomas Pierre 04/07/1992
CFWB Arbitre, Trésorier Sportif

Roles *

Formulaire de mutation complété *

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

out type de fichier peut &tre joint (p. ex. PDF, image, Word, PowerPoint). Taille maximale: 20 Mo.
Notes
Notes facultatives pour I'admin de ligue

Annuler

& Pour un membre ayant le statut de « non-joueur », vous ne pouvez pas sélectionner plusieurs
roles différents.

e Introduisez le formulaire de mutation complété en cliquant sur « Choisir un fichier »

= Mutation d'un membre

Club de destination *
CFWB X v
Membre *

1290306 — Thomas Pierre (04/07/1992) X v

1290306 Thomas Pierre 04/07/1992

CFwWB Arbitre, Trésorier Sportif

Rales *

Formulaire de §

omplété *

“ucun fichier choisi

Tout type de fichier peut étre joint (p. ex. PDF, image, Word, PowerPoint). Taille maximale: 20 Mo.
Notes
Notes facultatives pour I'admin de ligue...

Annuler
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A Point d’attention concernant le formulaire :

Le formulaire de mutation doit étre entierement complété et signé par deux membres signataires du
nouveau club, ainsi que par le joueur (et son représentant légal si nécessaire).

Le fichier doit étre au format PDF et ne pas dépasser 20 MB.

e Deés que I'ensemble des données sont introduites, cliquez sur « Envoyer »

Etape 4 : Vérification des coordonnées du membre

Dés que le formulaire est envoyé, un nouvel écran apparait a I'écran :

Actualisation coordonnées membre

Saisissez les coordonnées du membre a appliquer lors de 'exécution du transfert. Les notifications ne sont envoyées qu'aprés cette étape.
Test test@test.com
0000/00.00.00
1000

Bruxelles

Belgique x v

 Enregistrer et continuer

e Vérifiez et, si nécessaire, corrigez les coordonnées du membre

& Les coordonnées du membre doivent entiérement correspondre au formulaire de mutation.

e Des que la vérification a été effectuée, appuyez sur « Enregistrer et continuer ».

Actualisation coordonnées membre

Saisissez les coordonnées du membre a appliquer lors de 'exécution du transfert. Les notifications ne sont envoyées qu'aprés cette étape.
Test test@test.com
0000/00.00.00
1000

Bruxelles

Belgique X

 Enregistrer et continuer

A partir de ce moment, la demande de mutation a bien été introduite au secrétariat général qui devra
la valider.

Aucune démarche complémentaire n'est requise.
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Une fois la mutation complétée, une notification est automatiquement envoyée au club d’origine,
tenant lieu de lettre de démission et considérée comme valablement recue par celui-ci.
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Contact

Pour toute demande, merci de vous adresser au support informatique : support@awbb.be
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